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Allegato 11  
 

REGOLAMENTO DISCIPLINARE  
 

Provvedimenti disciplinari nei confronti degli studenti  
 

L’ignoranza delle suddette norme non ne giustifica l’inadempimento da parte di tutte le 
componenti scolastiche. La trasgressione del presente regolamento da parte degli studenti 
comporta l’applicazione delle sanzioni disciplinari sotto elencate. Nel seguente regolamento 
disciplinare sono identificati gli organi competenti ad irrogare le sanzioni. Tutti i 
provvedimenti disciplinari presi nei confronti degli studenti hanno finalità educative e tendono 
al rafforzamento del senso di responsabilità e al ripristino di rapporti corretti all’interno della 
comunità scolastica. Rientra nel normale esercizio dell’azione educativa e non costituisce 
sanzione disciplinare il rimprovero da parte del docente a fronte di comportamenti poco 
corretti degli studenti. Ove la mancanza sia rilevante a giudizio del docente, questi annota il 
fatto sul registro di classe e, se lo ritiene necessario, ne informa il dirigente scolastico (D.S.). 
La sanzione disciplinare è un provvedimento formale con il quale il D.S. o il consiglio di 
classe stigmatizzano la violazione di un dovere da parte dello studente. Sono rilevanti in tal 
senso anche fatti commessi fuori della scuola durante viaggi di istruzione, visite culturali e 
attività di Formazione scuola-lavoro (FSL). La violazione è considerata più grave quando è 
ripetuta, oppure quando consiste in un’offesa ai diritti della persona o in un danno 
intenzionale al patrimonio scolastico, al personale della scuola o agli studenti. 
 

CORRISPONDENZA TRA INFRAZIONI E SANZIONI 
 
 

MANCANZE 
DISCIPLINARI  

SANZIONE  EROGATE DA  PROCEDURA  

Disturbo durante le 
lezioni 

Richiamo verbale, 
nota disciplinare 

Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

in caso di nota 
disciplinare 

Entrata alla seconda 
ora (ore 9.00)/uscita 
anticipata oltre le 6 

volte a quadrimestre 

Abbassamento del 
voto di condotta 

secondo la griglia 
approvata dal 

Collegio dei docenti 

Coordinatore di 
classe 

Notifica alle famiglie 
sul Registro 
elettronico 



Elevato numero di 
assenze non 

imputabili a stato di 
salute 

Abbassamento del 
voto di condotta 

secondo la griglia 
approvata dal 

Collegio dei docenti 

Coordinatore di 
classe 

Notifica alle famiglie 
sul Registro 
elettronico 

Allontanamento 
autonomo dalla 
classe senza 

autorizzazione 

Nota disciplinare Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

Ritardo al rientro in 
classe 

all’intervallo/cambio 
ora/bagno 

Richiamo verbale,  
Nota disciplinare 

Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

Entrata/uscita 
dall’Istituto senza 

autorizzazione 
scritta sul registro 

elettronico 

Ammonizione scritta 
del DS, eventuale 

sospensione da 1 a 
10 giorni 

DS, Consiglio di 
classe 

Registrazione su 
Registro elettronico,  
avvio procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Presenza sul 
registro elettronico di 

5 note disciplinari 
e/o di 3 ammonizioni 

Sospensione da 1 a 
2 giorni 

Consiglio di classe Notifica alle famiglie 
e avvio 

procedimento 
disciplinare per 
sospensione 

Contraffazione di 
documenti ufficiali 

mediante 
falsificazione di firme 

di docenti e/o di 
genitori 

Sospensione fino a 
10 giorni 

Consiglio di classe Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Manipolazione del 
registro elettronico 

Sospensione fino a 
15 giorni 

Consiglio di classe Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Interruzione di 
pubblico servizio 

(anche occupazione) 

Sospensione da 3 a 
15 giorni 

Consiglio di classe Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 



Introduzione 
all’interno dell’Istituto 

di materiali e/o 
oggetti pericolosi 

Ammonizione scritta 
del DS, eventuale 
sospensione fino a 

15 giorni 

DS, Consiglio di 
classe 

Registrazione su 
Registro elettronico, 
avvio procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Minacce, 
comportamenti 

aggressivi, offese e 
diffamazioni verso 

docenti e/o 
personale della 

scuola 

Richiamo verbale, 
Nota disciplinare, 

Ammonizione scritta 
del DS e 

sospensione fino a 
15 giorni 

Docente, DS,  
Consiglio di classe 

Registrazione su 
Registro elettronico, 
avvio procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Minacce, offese e 
diffamazioni via web 

verso compagni, 
docenti e/o 

personale della 
scuola 

Sospensione fino a 
15 giorni 

Consiglio di classe Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Linguaggio volgare, 
irriguardevole e 

offensivo 

Richiamo verbale, 
Nota disciplinare, 

Ammonizione scritta 
del DS e 

sospensione fino a 
15 giorni 

Docente, DS e 
consiglio di classe 

Registrazione su 
Registro elettronico 

e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Ingiuria, offesa, 
presa in giro nei 

confronti confronti 
del personale 
docente e non 
docente, reati 
perseguibili 

penalmente se lo 
studente ha 14 anni 

ed oltre 

Ammonizione scritta 
del DS e 

sospensione anche 
superiori  a 15 giorni 

DS e consiglio di 
classe 

Registrazione su 
Registro elettronico 

e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Violenza fisica e 
psicologica verso 

altri. atti di bullismo e 
cyberbullismo 

Sospensione dalle 
lezioni fino a 15 

giorni 

DS e consiglio di 
classe 

Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Atti di violenza e 
ricorso a vie di fatto 

nei confronti di 
compagni, docenti 
e/o altro personale 

della scuola 

Sospensione fino a 
15 giorni 

DS e consiglio di 
classe 

Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 



Atti di violenza e 
ricorso a vie di fatto 

nei confronti di 
compagni, docenti 
e/o altro personale 
della scuola che 

causano un grave 
danno morale o 

fisico, anche via web 

Sospensione oltre i 
15 giorni 

Consiglio di Istituto Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Uso di cellulari, 
apparecchiature di 

registrazione video e 
foniche nei locali 
scolastici senza 

autorizzazione dei 
docenti 

Richiamo verbale, 
Nota disciplinare, 

Sospensione da 1 a 
10 giorni 

Docente, consiglio di 
classe 

Registrazione su 
Registro elettronico 

e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Uso di materiali 
cartacei, cellulari, 

A.I., apparecchiature 
di registrazione 

video e foniche nei 
locali scolastici 

durante le attività 
senza 

autorizzazione dei 
docenti per il 

recupero di dati utili 
per lo svolgimento di 
prove scritte e orali  

Nota disciplinare Docente Registrazione su 
registro elettronico 

Pubblicazione sul 
web di riproduzioni 

video e/o foto di 
persone e cose 
all’interno delle 

pertinenze 
dell’Istituto 

Sospensione oltre i 
15 giorni 

Consiglio di Istituto Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Violazione del 
divieto di fumo 

Nota disciplinare 
Sanzione come da 

norma di legge 

Docente 
Referente controllo 

divieto di fumo 

Registrazione su 
Registro elettronico 
e verbale di notifica 

Uso di sostanze 
alcoliche o 
psicotrope 

Nota disciplinare, 
sospensione fino a 

15 giorni 

Docente, consiglio di 
classe 

Registrazione su 
Registro elettronico 

e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 



Spaccio di sostanze 
psicotrope 

Sospensione oltre i 
15 giorni 

Consiglio di Istituto Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
sospensione 

Uso improprio delle 
scale di sicurezza e 
sosta sui pianerottoli 

delle stesse 

Nota disciplinare Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

Violazione delle 
norme di sicurezza o 
lancio di oggetti dalle 

finestre 

Ammonizione scritta 
del DS, sospensione 

fino a 10 giorni 

DS e consiglio di 
classe 

Registrazione su 
Registro elettronico 

e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Inserimento di 
programmi software 
nei computer della 

scuola senza 
autorizzazione dei 

docenti 

Nota disciplinare Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

Visione di siti illegali 
durante l’uso del 

computer a scuola 

Nota disciplinare Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

Iniziative non 
autorizzate che 

comportino 
interruzione delle 
lezioni in classe o 

manifestazioni/flash 
mob  non autorizzate 
all'interno dell’istituto 

Ammonizione scritta 
del DS 

DS Registrazione su  
Registro elettronico 

Appropriazione 
indebita di beni della 

scuola e/o dei 
compagni 

Decreto del DS su 
restituzione 

dell’oggetto o 
eventuale 

risarcimento del 
danno, eventuale 

sospensione fino a 
15 giorni 

DS, consiglio di 
classe 

Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico, avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 



Imbrattamento dei 
muri e dei banchi 

della scuola 

Nota disciplinare, 
eventuale 

sospensione fino a 
15 giorni 

Docente, Consiglio 
di classe 

Registrazione su 
Registro elettronico 

e avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

Abbandono di 
immondizie nei locali 
della scuola, utilizzo 

incivile dei bagni 

Richiamo verbale o 
Nota disciplinare 

Docente Registrazione su 
Registro elettronico 

Danneggiamento 
volontario o per uso 

scorretto di beni 
della scuola e/o dei 

compagni 

Decreto del DS su 
risarcimento del 

danno, eventuale 
sospensione fino a 

15 giorni 

DS, consiglio di 
classe 

Notifica alle famiglie 
sul Registro 

elettronico, avvio 
procedimento 

disciplinare per 
eventuale 

sospensione 

 
 
 
PROCEDURA DA SEGUIRE PER PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI CHE COMPORTANO 
GIORNI DI SOSPENSIONE 
 
1) Il coordinatore di classe, sentiti i componenti del CdC, sulla base della situazione 
disciplinare dello studente coinvolto e delle strategie messe in atto, chiede al Dirigente 
Scolastico, via mail o tramite il referente di sede, la CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO DI 
CLASSE STRAORDINARIO.  
2) Il Dirigente Scolastico comunica allo studente e ai genitori L’AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO CON RELATIVA CONTESTAZIONE che sarà consegnata a mano/mail da 
parte della segreteria didattica).  
3) Il Dirigente Scolastico emette la CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE DEL CdC, con o 
senza procedura d’urgenza.  
4) Articolazione svolgimento CONSIGLIO di CLASSE  

●​ Il DS (o suo delegato) presiede la seduta aperta tutte le componenti di Consiglio  
●​ Il Coordinatore espone,in maniera chiara e articolata,la motivazione dell'avvio del 

procedimento  
●​ I membri del Consiglio si esprimono a riguardo  
●​ Il DS (o suo delegato) invita lo studente coinvolto e i genitori a partecipare alla 

riunione  
●​ Il Coordinatore illustra sinteticamente tutti gli interventi  
●​ Il Coordinatore chiede allo studente e ai genitori di illustrare le loro motivazioni per 

l’episodio/gli episodi accaduti  
●​ Il DS (o suo delegato) invita lo studente e i genitori ad allontanarsi dalla seduta  
●​ Il Consiglio di Classe propone la sanzione e procede alla delibera  
●​ Il DS (o suo delegato) invita lo studente e i genitori a rientrare  
●​ Il DS (o suo delegato) comunica allo studente e ai genitori la delibera del Consiglio e 

li informa che successivamente la stessa sarà loro notificata per iscritto  



5) Il DS (o suo delegato) NOTIFICA entro 48 ore il provvedimento disciplinare allo studente 
e ai genitori con consegna a mano/mail, per il tramite della segreteria.  


