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Al Personale Docentee ATA
Alle studentesse e agli studenti
Alle famiglie

COMUNICATO N. 240

OGGETTO: Disposizioni Procedure di Evacuazione

Si comunica che nei prossimi giorni sara essere effettuata una simulazione della prova
di evacuazione dall’Istituto, pertanto si invitano i Coordinatori a controllare che i registri
della sicurezza della propria classe si trovino nell’apposito raccoglitore attaccato alla
porta. In caso contrario dovranno segnalare la mancanza alla prof.ssa Lembo.

Si richiede inoltre di ricordare agli studenti incaricati la necessita di portare con sé il
registro della sicurezza ad ogni spostamento della classe dell’aula (es. Palestra, Aula
Magna, cambio aula, etc.)

Si precisa che IN CASO DI REALE EMERGENZA tutto il personale, secondo le proprie
funzioni e competenze, dovra attenersi alle indicazioni di seqguito riportate. L’evacuazione
sara coordinata dal Dirigente Scolastico, o da un suo delegato, dall’Addetto al Sevizio di

Prevenzione e Protezione o dal Prepostodell’edificio scolastico.

ISTRUZIONI PER LA PROVA DI EVACUAZIONE

La situazione di pericolo o l'inizio della prova di evacuazione € “segnalata dal suono
prolungato della campanella”. L'autorizzazione a trasmettere il segnale di evacuazione e
data dal Dirigente Scolastico o da suo delegato (ASPP, PREPOSTO o COLLABORATORE DI
STAFF). In caso di grave pericolo, che richieda I'abbandono immediato dei locali, il

segnale di evacuazione € trasmesso dal personale che per primo viene a conoscenza
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dell’evento.

Modalita di evacuazione

Appena avvertito il segnale di evacuazione, gli studenti e il personale presente
nell’edificio dovranno immediatamente dirigersi verso le uscite di sicurezza seguendo
scrupolosamente le vie di fuga, mantenendo il piu possibile la calma e attenendosi
strettamente alle procedure previste. Raggiunto il punto di raccolta con il proprio gruppo,
attenderanno il segnale di fine evacuazione. Gli eventuali ospiti presenti nell’edificio

seguiranno la stessa procedura. Non € consentito I'uso degli ascensori.

Compiti dei Collaboratori Scolastici

I collaboratori scolastici avranno l'incarico di:

o verificare la praticabilita delle uscite di sicurezza e delle vie di fuga e comunicare
tempestivamente eventualiproblemi alla squadra di emergenza;

e controllare che tutti i locali dell’edificio siano vuoti e che tutti gli studenti siano
sfollati, in particolare: aule, servizi, spogliatoi, laboratori;

e Effettuato il controllo, chiudere la porta del locale visionato;

e Terminato il controllo di tutti i locali, dirigersi verso il punto di raccolta.

Compiti del personale docente

I docenti avranno il compito di:

e Provvedere all’evacuazione di tutti gli studenti ed eventuali ospiti presenti
nell’aula;

e se in laboratorio, verificare che le attrezzature siano lasciate in sicurezza, che
eventuali rubinetti aperti vengano chiusi e che le attrezzature elettriche in utilizzo
siano spente;

e controllare che gli studenti apri-fila e chiudi-fila eseguano correttamente i loro
compiti;

e predisporre |'evacuazione degli studenti disabili in coda alla fila o attraverso
percorsi prestabiliti;

e verificare che |'aula sia vuota;

o effettuare il controllo delle presenze una volta raggiunto il punto di raccolta
utilizzando I'elenco allegato al registro della sicurezza;

e segnalare, al direttore delle operazioni, i dati sul numero degli studenti presenti,

evacuati/dispersi;



annotare i tempi di evacuazione in modo da poter valutare gli esiti della prova e
correggere eventuali criticita incontrate riguardantiil segnale d’allarme, ostacoli
lungo le vie di fuga, difficolta nella coordinazione con gli addetti all’emergenza,
messa in sicurezza di attrezzature nei laboratori o altro;

attendere con il proprio gruppo il segnale di fine evacuazione, prima di rientrare in

aula.

I docenti di sostegno, con l'aiuto ove occorra di altro personale, cureranno le

operazioni di evacuazione dello studente disabile a loro affidato attenendosi a quanto

stabilito dal piano per le persone in difficolta.

Compiti degli studenti “collaboratori”

In ogni classe sono individuati dai coordinatori gli studenti che dovranno collaborare

per I'evacuazione delle persone presenti inaula:

2 studenti apri-fila, che hanno il compito di aprire le porte dell’aula e guidare i
compagni verso la zona di raccolta;

2 studenti chiudi-fila che hanno il compito di assistere eventuali compagni in
difficolta, controllare che nessuno sia rimasto indietro, uscire per ultimi, fare da
tramite con lI'insegnante nella direzione delle operazioni;

2 studenti accompagnatori degli studenti disabili che hanno il compito di aiutare,

ove occorra, il docente di sostegno nella fase di evacuazione.

Comportamento degli studenti

Non appena avvertito “il segnale d’allarme” (in questo caso il docente indichera il

momento opportuno), gli studenti dovranno adottare il seguente comportamento:

interrompere immediatamente ogni attivita e seguire le indicazioni dell’insegnante;
lasciare sul posto tutti gli oggetti personali (libri, cartelle, ecc.) ma prendere, se a
portata di mano, un indumento per proteggersi dal freddo;

uscire dall’aula, al seguito dei compagni apri-fila, in fila indiana;

camminare in modo sollecito, senza fermarsi e senza spingere i compagni,
mantenere I'ordine evitando il vociare confuso, grida e richiami;

attenersi strettamente a quanto ordinato dall’insegnante nel caso i cui si verifichino
contrattempi che richiedano un‘improvvisa modifica delle indicazioni del piano;
sgomberare corridoi, atri e ingressi in tempo rapido per liberare il percorso che

dovra essere usato dagli altri studenti;



e recarsi al centro di raccolta indicato nella planimetria ed evitare di intralciare le
zone di accesso;

e non allontanarsi dal gruppo classe e, una volta raggiunto il punto di raccolta,
attendere insieme il segnale di fine emergenza;

e al termine dell’emergenza, ritornare ordinatamente nelle aule seguendo le

istruzioni del docente (che consegnera il relativo documento di prova all’/RSPP).

Si ringrazia in anticipo per la consueta collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Sonia Schirato

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ex art 3 co. 2 D.Lgs. 9/93



